3

MIMISTERSTVO

SKOLSTVA, VEDY,
VYSKEUMU A SPORTU
SLOVEMSKE] REPUBLIKY

Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

| EUROPSEA OMIA

Eurdpsky socidlny fond
Europsky fond regionalneho rozvaja

OPERACNY PROGRAM
LUDSKE ZDROJE

1. Prioritné os Vzdelavanie
2. Specificky ciel 1.2.1 Zvysit' kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujuc potreby trhu prace
3. Prijimatel Hotelova akadémia, Bastova 32, 080 01 PreSov
4. Nézov projektu ZvySovanie kvality odborného vzdeldvania a
pripravy v Hotelovej akadémii PreSov na zéklade
potrieb trhu prace
5. Kod projektu ITMS2014+ 312011ABR5
6. Nazov pedagogického klubu Klub pisomnych komunika¢nych zru¢nosti
7. Datum stretnutia pedagogického | 3.3.2022 (miesto 23.3.2022)
Klubu
8. Miesto stretnutia pedagogického | Hotelova akadémia, Bastova 32, PO, prezen¢na
Klubu forma
9. Meno koordinatora | Mgr. Cudmila Harcarikova
pedagogického klubu
10. Odkaz na  webové  sidlo | http://www.hapresov.edu.sk/stranka/zvysovanie-

zverejnenej spravy

kvality-odborneho-vzdelavania-a-pripravy/




Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunikaénych zrucnosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: upln¢ stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zruénosti bude zamerany na aplikaciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikac¢nych a IKT zru¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie
(ADK) ale ja na premetoch Informatika a Rusky jazyk. Hlavnym ciel'om bude pripravit’ Ziakov
pre trh prace.

Kracové slova
Administrativa a koreSpondencia. IKT. Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. Informatika.
Slovensky jazyk.

Téma stretnutia:

Vymena skusenosti z vyuZitia medzipredmetovych vzt’ahov v predmete ADK, diskusia o
mozZnosti zlepSenia vyuzitia vedomostného portfélia Ziakov z inych predmetov.

Hlavna téma:

Na predmete ADK, na hotelovych akadémiach vyuzivame priame i nepriame medzipredmetové
vztahy, ktoré skvalitiiuji a zefektivituji vyucovaci proces. Predmet sa tak stava integrujucim
¢lankom pre vacSinu ekonomickych predmetov, no na predmete vyuZivame tieZ poznatky
ziakov, ktoré ziskali na vyucovacom premete slovensky jazyk a tiez z cudzich jazykov.
Konstatovali sme, Ze u¢ivo a poznatky z jednotlivych ekonomickych predmetov, no i z jazykov,
sa navzajom prelina, dopliiuje a ovplyviiuje v rdéznych etapach vyucby. NeodmysliteI'nou
sucastou predmetu je tvorba roznych pisomnosti v materskom jazyku a tiez v cudzich jazykoch,
preto sa pri vyucbe opierame o vedomosti ziakov ¢o tyka gramatiky, Stylizacie a to nie len zo
slovenciny ale aj z cudzich jazykov.

Specifickymi vyukovymi i vykonovymi cielmi na hodinach ADK je zvladnutie vyhotovovania
pisomnosti so zretelom na dodrZiavanie platnych noriem v jazykovej a Stylistickej spravnosti.
Prave vtejto Casti vyucby predmetu ADK vidime najviac vzidjomné vyuzitie poznatkov
Z jednotlivych predmetov. Vyuzitie medzipredmetovych vzt'ahov teda prebieha horizontalne
pozdiZ jedného roénika, no i vertikalne naprie¢ vietkymi roénikmi.

Vyucba predmetu ADK prebieha na pocitacoch. Z toho vyplyva aj nevyhnutnost’ priameho
prepojenia medzi ADK s predmetom informatika, aj ked’ tento predmet nepatri do skupiny
odbornych ekonomickych predmetov, jeho prepojenost’ s ADK je nespornd. V predmete sa
vyuzivaji vedomosti a zrucnosti ziskané z informatiky hlavne pri pouzivani vyucbového
programu, vytvarani textov, tabuliek, grafov apod. V predmete informatika vyuZivame




zrucnost’ ziakov pri pisani na klavesnici pocitaca desat’prstovou hmatovou technikou, ktoru
ziskaji na predmete ADK.

Zo vseobecnovzdelavacich predmetov sa v predmete ADK vyuZzivaji poznatky hlavne zo
slovenského jazyka a cudzich jazykov. Slovensky jazyk aplikujeme v predmete ADK pri
Stylizacii pisomnosti s dorazom na pravopisnu a gramatickll spravnost’. VyuZzivanie poznatkov
Z cudzich jazykov aplikujeme na predmete ADK hlavne pri pisomnom styku so zahrani¢im —
pri pisani a uprave listov do zahranicia, pri pisani cudzojazy¢nych textov a tiez pri zostavovani
a pisani Curriculum Vitae — tak potrebného pre Studentov, obzvlast buduicich absolventov, ktori
sa budt uchadzat’ o pracovné pozicie na trhu prace doma i v zahranici.

Neodmyslitelnou stcastou vyucby predmetu ADK je vyuzitie poznatkov a vedomosti z
komplexu odbornych predmetov.

Poznatky zo skupiny odbornych ekonomickych predmetov sa vyuzivaja na ADK hlavne pri
vypracovavanie  pisomnosti  z podnikovej  ekonomiky, uctovnictva,  marketingu,
manazmentu, pravnej nauky ale aj na predmete informatika v cestovnom ruchu.

Ucitel ADK poskytuje ziakom na hodinach predovsetkym v druhom ro¢niku hotové informécie
0 sposobe vyhotovovania dokumentov napr. v tematickom celku ,,Normalizovand uprava
pisomnosti®. Ziakov u¢ime nielen formalnu Gpravu pisomnosti ale aj obsahova §truktaru
a Stylizaciu textu napr. pri uzatvarani kipnych zmlav, pri vyhotovovani obchodnych listov ako
st dopyt, ponuka, objednavka, reklamacia, urgencia, upomienka, faktira a pod. Pri
sprostredkovani informacii z tematického celku ,,Formulare v oblasti platobného styku* ziakov
ucime vypisovat tla¢iva ako napr. prikaz na uhradu, prikaz na inkaso, trvaly prikaz na uhradu,
hromadny prikaz na uhradu. V tematickom celku ,,Persondlne pisomnosti“ musime na
administrative a koreSpondencii prostrednictvom ucitel'a vysvetlit' ziakom ucivo z piateho
ro¢nika, konkrétne z predmetu pravna nduka pri osvojovani si vedomosti pri vyhotovovani
pisomnosti typu Zivotopis, osobny dotaznik, pracovna zmluva, vypoved’ a iné.

Z uvedeného je zrejmé, Ze vyucujuici nielen nasho klubu ale vSeobecne, vyuziva svoju Kreativitu
a siroké spektrum vedomosti, ktoré aplikuje tieZ pomocou medzipredmetovych vztahov. Profit
ziakov z prepdjania suvislosti a vedomosti medzi jednotlivymi predmetmi je v tom, Ze si
dokonalejSie osvoja preberané ucivo na réznych predmetoch z pohl'adu konkrétneho predmetu
a tak si nové ucivo upevnia a zaradia ho do svojho vedomostného portfolia.

Ciele stretnutia:

- Posilnit’ u pedagdégov uvedomit’ si potrebu vyuzivat’ medzipredmetové vztahy.
Specifické ciele:

- Rozvijat’ IKT zrucnosti.
Vychovné ciele:

- Posilnovat’ u vyucujucich motivaciu k ziskavaniu novych poznatkov z IKT.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

- Posilnit’ u pedagdgov potrebu aplikovat’ medzipredmetové vzt'ahy

11. Vypracoval Ludmila Harcarikova
12. Datum 3. 3. 2022

13. Podpis

14. Schvalil (meno, priezvisko) MVDr. Jozef Senko
15. Datum 4. 3. 2022

30. Podpis




